
Brukerveiledning for opplasting av vedlegg til Nasjonalt Ekspertpanel for 
ansatte i Helse Vest

• Journaldokumenter utveksles elektronisk på en sikker og trygg måte på tvers av 
foretakene.

• Avvik fra rutine bør vurderes nøye mot gjeldende sikkerhetsrutine/-instruks i 
foretaket.

• Behandlende lege sender bestilling via bestillingsskjema og intern melding i DIPS 
til sin lokale dokumentasjonsavdeling.

• Behandlende lege får epost eller intern melding når dokumentene er lastet opp i 
CheckWare.  Nå kan behandlende lege ferdigstille henvendelsen. 
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Fyll ut bestillingsskjema til 
Dokumentasjonsavdelingen

• Opprett nytt dokument: «Bestilling –
Checkware for Ekspertpanel

• Klikk på ikon for nytt dokument 
(CTRL+N) og skrive «Bestilling» i 
søkfeltet. Velg riktig dokument og 
«Opprett dokument

• Lagre (trykk på diskett øverst i venstre 
hjørne)

• Klikk på «Opprett lenke»

• Sett hake på dokumentene som skal 
vedlegges

• Klikk på «Lagre lenke(r)»

• Velg «Godkjenn»
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Send intern melding til din lokale dokumentasjonsavdeling.

Merk Emne-feltet med: EKSPERTPANELET

• Helse Bergen: SO Hau Dok Innsynsaker Kontor 

• Helse Fonna: SO HFO Kontaktsenter Kontor

• Helse Førde: HDF Skanning Kontor 

• Helse Stavanger: SO Stv Felles henvisningskontor 

Dokumentasjonsavdelingen bruker vanligvis 1-2 dager på å 
laste opp dokumentene i CheckWare

• Godkjenn og lukk
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Logg inn og ferdigstill henvendelsen i CheckWare.


